
роботи Летичівського районного суду Хмельницької області 
на II півріччя 2016 року

№ Заплановані заходи Дата виконання Виконавці
Відмітка про 
виконання

1. ОРГАНІЗАЦІЙНІ ПИТАННЯ

1.1 Підготовка та здача обліково- 
статистичних звітів за 
встановленими формами

до 15 липня Бабій О.М. 
Полуденна P.A. 
Ноль І.В. 
Варенко O.A.

1.2 Проведення наради працівників 
суду по обговоренню підсумків 
роботи суду за І півріччя 2016 
року, про дотримання 
виконавської і трудової 
дисципліни, про завдання на II 
півріччя 2016 року.

липень Лазаренко А.В. 
Курнос C.О. 
Ходоровський І.Б. 
працівникки 
апарату суду.

1.3 Організація роботи щодо 
відправки рішень до ЄДРСР та 
перевірки набрання ними 
законної сили;
приведення у відповідність всіх 
судових рішень

протягом
півріччя

Бабій О.М. 
Полуденна Р.А. 
Надольна Г.В. 
Слободянюк Л.В. 
Шидловський І.І. 
Варенко О.А.

1.4 Перевірка стану та 
своєчасності відправки судових 
рішень до ЄДРСР

щотижня Бабій О.М.

1.5 Під готовка інформації про 
кількість надісланих 8М8- 
повідомлень

щомісяця Надольна Г.В. 
Слободянюк Л.В. 
Шидловський І.І. 
Варенко O.A.

1.6 Здійснення автоматичного 
формування обліково- 
статистичних звітів усіх форм 
на предмет правильного 
відображення введеної 
інформації в автоматизовану 
систему документообігу суду

щомісяця Полуденна P.A. 
Варенко О.А.



1.7 Складання інформації про 
кількість сформованих карток 
на осіб, стосовно яких 
розглянуто матеріали 
кримінальних проваджень

щоквартально Надольна Г.В. 
Слободянюк Л.В. 
Шидловський І.І. 
Варенко O.A.

1.8 Проведення перевірки 
канцелярії суду на предмет 
дотримання у роботі порядку 
видачі для ознайомлення 
судових справ.

вересень Бабій О.М. 
Полуденна P.A.

1.9 Дотримання своєчасності 
передачі справ всіх категорій 
до канцелярії суду після їх 
розгляду

постійно Непийвода Л.Д. 
Іськова Т.Л. 
Козка Л.М.

1.10 Виконання відповідно до 
Закону України «Про доступ до 
публічної інформації» запитів 
на публічну інформацію

постійно Ноль І.В.

1.11 оновлення інформації на веб- 
сайті суду

постійно Ноль І.В. 
Хмара Н.В. 
Варенко O.A.

1.12 Проведення перевірки стану 
ведення архіву суду у 2016 
році.

листопад Бабій О.М. 
Полуденна P.A.

1.13 Організувати перегляд і 
уточнення номенклатури справ 
на 2017 рік

грудень Бабій О.М.
Ноль І.В. 
Кашперська В.О.

2. УЗАГАЛЬНЕННЯ СУДОВОЇ ПРАКТИКИ

2.1 Провести аналіз обліково- 
статистичної роботи за І 
півріччя 2016 року

липень Полуденна P.A.

2.2 Узагальнення судової практики 
розгляду цивільних справ які 
перебувають на розгляді понад 4 
місяці

щомісячно Надольна Г.В. 
Слободянюк Л.В. 
Шидловський І.І.

2.3 Узагальнення судової практики 
розгляду адміністративних справ 
пов’язаних з оскарженням дій або 
бездіяльності посадових осіб, 
розглянутих судом протягом 
першого півріччя 2016 року

вересень Надольна Г.В. 
Слободянюк Л.В. 
Шидловський І.І.

2.4 Узагальнення судової практики Надольна Г.В.



по розгляду кримінальних 
справ, які перебувають в 
провадженні понад 4 місяці

щоквартально Слободянюк Л.В. 
Шидловський 1-І. 
Хмара Н.В.

3. РОБОТА 3 КАДРАМИ

3.1 Провести перевірку 
правильності ведення особових 
справ працівників суду, 
своєчасність та правильність 
внесення записів у трудові 
книжки працівників апарату 
суду.

протягом
півріччя

Бабій О.М. 
Полуденна Р.А.

3.2 Підготовка наказів про 
присвоєння чергових рангів 
працівникам суду та надбавок за 
вислугу років

протягом
півріччя

Ноль І.В.

3.3 Проведення засідань конкурсної 
комісії на заміщення вакантних 
посад (в разі необхідності)

за потребою Бабій О.М. 
Полуденна Р.А. 
Ноль І.В.

3.4 Складання і подання звітності 
щодо штатної і фактичної 
чисельності суддів і працівників 
апарату суду.

щомісячно. Ноль І.В.

3.5 Подання контрольних 
інформацій, що стосується 
кадрової роботи

протягом
півріччя

Ноль І.В.

3.6 Надання студентам, які 
проходять практику у суді 
всебічної допомоги

протягом
півріччя

Ноль І.В.

3.7 Проведення заходів по 
підвищенню професійного рівня 
працівниками суду

протягом
півріччя

Бабій О.М. 
Ноль І.В.

4. РОБОТА СЛУЖБИ СУДОВОГО РОЗПОРЯДНИКА
4.1 Складання та подання звітів що 

стосуються роботи служби 
судових розпорядників

щоквартально Хмара Н.В.

Керівник апарату Летичівського 
районного суду Бабій О.М.


